








 
การต้ังผูปฏิบัติงานใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติ 

 
  
 สมาชิกสภานติิบัญญัติแหงชาติ   มีสิทธิต้ังผูปฏิบัติงานใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติ 
ได  ๑  คน  และไดรับคาตอบแทนเปนรายเดือน ๆ  ละ ๑๐,๐๐๐.- บาท  โดยอาศัยหลักเกณฑและวิธีการตั้ง
ผูปฏิบัติงานใหสมาชิกวุฒิสภา ตามประกาศวุฒิสภา ลว.  ๓๐  ธ.ค. ๒๕๓๗  โดยอนุโลม (อนุมัติใหใชตาม
หนังสือกระทรวงการคลงั ดวนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๙.๗/๐๐๔๗๒   ลว. ๑๑  มกราคม  ๒๕๕๐)  ดังน้ี  

 
 คุณสมบัติท่ัวไป 

 (๑)  มีสัญชาตไิทย 
 (๒)  มีอายุไมตํ่ากวา ๑๘ ป 
 (๓)  ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาทีไ่ด   ไรความสามารถหรือจิตใจ 
      ฟนเฟอนไมสมประกอบ 
 (๔)  ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดี 
 (๕)  ไมเปนผูมีหนี้สินลนพนตัว หรือบุคคลลมละลาย 
 (๖)  ไมเปนผูปฏิบัติใหสมาชกิสภานิติบญัญัติแหงชาติเกินกวาหนึ่งทาน   และไมไดรับการ

แตงตั้งใหดํารงตําแหนงใด ๆ ของรัฐสภา 
 
 คุณวุฒิการศกึษา 

 (๑)  สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทขึ้นไป  หรือ 
 (๒)  สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี และเคยปฏิบัติ หรือ ประสานงานกบัสมาชิก

มาแลวไมนอยกวา ๒ ป  หรือ 
 (๓)  สําเร็จการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชพีชั้นสูง (ปวส.)  และเคยปฏบิัติหรือประสานงาน

กับสมาชิกมาแลวไมนอยกวา ๔ ป  หรือ 
 (๔)  สําเร็จการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชพี (ปวช.) และ                
                        เคยปฏบิัติ หรือประสานงานกับสมาชิกมาแลวไมนอยกวา ๕ ป  หรือ 
 (๕)  สําเร็จการศึกษามัธยมศึกษาตอนปลาย (ตามหลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ)  และ

เคยปฏบิัติ หรือประสานงานกับสมาชิกมาแลวไมนอยกวา ๗ ป   
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  หนาท่ีความรับผิดชอบ  

 ตามที่สมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติมอบหมาย 
 
 การแตงต้ังผูปฏิบัติงานใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติ 

                    ๑.  ใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติกรอกแบบฟอรมต้ังผูปฏิบัติงานฯ  (ตามแบบฟอรม
ของสํานักงานฯ) 
 ๒.  ใหผูปฏิบัติงานใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติกรอกแบบรายงานตัว  (ประวัติ)  
พรอมกับใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติลงชื่อรบัรองแบบรายงานตัว (ตามแบบฟอรมของสํานักงานฯ)  

                     สมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติเสนอชือ่บุคคลที่มีคณุสมบัติตามที่กําหนด  และนําผูที่ตน
เสนอชื่อนั้นมารายงานตัวตอสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  ปฏิบัติหนาที่สํานักงานเลขาธิการสภานิติบัญญัติ
แหงชาติ   พรอมแบบรายงานตัวและเอกสาร ดังนี้ 

(๑)  สําเนาทะเบียนบาน   หรือสําเนาบัตรประชาชนอยางใดอยางหนึ่ง    ถามีการ
เปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล   ใหนําหลักฐานการเปลี่ยนชื่อหรอืนามสกุลมาแสดงดวย 

 (๒)  หลักฐานแสดงคุณวุฒิตามที่กําหนด 
 (๓)  รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกหรือแวนตาสีดํา ขนาด ๓X๔  เซนติเมตร  ซึ่งถาย   
           มาแลวไมเกิน  ๖ เดือน  จํานวน ๒ รูป 

 (๔)  ใบรับรองแพทย  ซึ่งไมเกิน ๖ เดือน 
 

 สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  ปฏิบัติหนาที่สํานักงานเลขาธิการสภานิติบัญญัติแหงชาติ   
ตรวจสอบคุณสมบัติจากหลักฐานดังกลาวขางตนของผูถกูเสนอชื่อ  เม่ือเห็นวาถูกตองสมบูรณ  จึงจะมีคําสั่ง 
ต้ังผูน้ันเปนผูปฏิบัติงานใหสมาชิกสภานติิบัญญัติแหงชาติ 

 ๓.   คาตอบแทนผูปฏิบัติงานใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติ    เปนงบประมาณรายจาย
ปตอป  เม่ือสิน้ปงบประมาณจะตองไดรับการยืนยันจากสมาชิกสภานติิบัญญัติแหงชาติ  โดยสํานักงานฯ  จะ
จัดทําแบบฟอรมการยืนยันผูปฏิบัติงานใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติ  และจัดสงใหกับสมาชิกสภานิติ
บัญญัติแหงชาติกอนสิ้นปงบประมาณของทกุป  เพื่อใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติไดยืนยนัรายชื่อ
ผูปฏิบัติงานฯ คนเดิม   หรือเสนอตั้งผูปฏบิัติงานฯ  คนใหม  (ตามแบบฟอรมของสํานักงานฯ) 
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  การพนจากหนาท่ี 
  ผูปฏิบัติงานใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติ  พนจากหนาที่กอนถึงวนัสิ้นปงบประมาณเมื่อ
 (๑)  ตาย 
 (๒)  ลาออก  
 (๓)  ถูกจําคกุโดยพิพากษาถงึที่สุดใหจําคุก   
 (๔)  ขาดคุณสมบัติทั่วไป หรือคุณวุฒิการศกึษาตามที่กําหนด 
 (๕)  สมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติแจงเปนหนังสือตอสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ปฏิบัติ 
      หนาที่สํานักงานเลขาธกิารสภานิติบญัญัติแหงชาต ิ วาไมประสงคจะใหผูปฏิบติังานให 
      สมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติ  ปฏิบติัหนาที่ตอไป  ใหสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
      ปฏิบัติหนาที่สํานักงานเลขาธิการสภานิติบัญญัติแหงชาติ  มีคําสัง่ใหพนจากหนาที่ 
 (6)  สมาชกิภาพของสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติไดสิ้นสุดลง 
 
 การพนจากหนาที่ไมวาในกรณีใด   ผูปฏิบัติงานใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติไมมีสิทธิ
เรียกรองคาตอบแทน  หรือเงินอื่นใดจากสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  ปฏิบัติหนาที่สํานักงานเลขาธิการสภา
นิติบัญญัติแหงชาติ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 

การต้ังผูปฏิบัติงานใหสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงชาติ
ติดตอขอรับและยืน่แบบฟอรมพรอมเอกสารหลกัฐาน   
ไดท่ีกลุมงานบริหารท่ัวไป สํานักบริหารงานกลาง   
สํานักงานเลขาธกิารวุฒิสภา  อาคารรัฐสภา ๒  (หองทําบัตร หนาลิฟท)  
โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๑๕๕๑  โทรสาร  ๐ ๒๒๔๔ ๑๕๔๓ 




