
กระบวนการในการจดัทํารายงานการประชุมวุฒิสภา

การประชุมวุฒิสภา

รายงานการประชุมโดยเปดเผย

รายงานการประชุมลับ

จัดวางสําเนารายงานการประชุม

3 ชุด ใหสมาชกิตรวจดู
กอนไมนอยกวา 3 วัน

กลุมงานระเบียบวาระการประชุมวุฒิสภา 
สํานักการประชมุสงหนังสือนัดประชุม

พรอมกบัระเบยีบวาระการประชมุ

ใหสมาชิกวุฒิสภา

ประธานวุฒิสภาอนุญาต

และสั่งบรรจุระเบยีบวาระ

กลุมงานรายงานการประชุม

สํานักรายงานการประชุมและชวเลข

บันทึกเสนอความเห็นกราบเรียน

ประธานวุฒิสภา เพื่อขออนุญาต
บรรจรุะเบยีบวาระการประชุม

สงสําเนารายงานการประชุมให

สํานักการพิมพ เพื่อจัดทําตนฉบับ
พิสูจนอักษร และจัดพิมพเปนรูปเลม

ประธานวุฒิสภาลงนาม

กลุมงานรายงานการประชุม

สํานักรายงานการประชุมและชวเลข

บันทึกเสนอความเห็นกราบเรียนประธานวุฒสิภา 
เพื่อลงนามไวเปนหลักฐานในรายงานการประชุม

รบัรอง

วุฒิสภา

เลขาธิการวุฒิสภาทําหนังสือยืนยัน

มติผลการพิจารณารายงานผลการพิจารณา

รายงานการประชมุลับ แจงใหประธาน
คณะกรรมาธิการตรวจรายงาน

การประชุมฯ ทราบ

กลุมงานรายงานการประชุม สํานักรายงาน
การประชุมและชวเลข

- จัดเก็บตนฉบับและสําเนารายงาน
การประชุมซึ่งวุฒิสภาไดรับรองแลว

- สงสําเนาใหหนวยงานที่เกี่ยวของ ไดแก 
สํานักวิชาการ และหอสมุดรัฐสภา เปนตน

- สงรายงานที่สํานักการพิมพ จัดพิมพ
เปนรูปเลมแลวใหหนวยงานที่เกี่ยวของ

และมหาวิทยาลัยตาง ๆ

เลขาธิการวุฒิสภาลงนาม

กลุมงานรายงานการประชุม

สํานักรายงานการประชุมและชวเลข

จัดทําบันทึกเหตุเกี่ยวกับรายงานการประชุม

ครั้งนั้น ๆ เพื่อเสนอใหเลขาธิการวุฒิสภา 
ลงนาม และรับรองความถูกตอง

กลุมงานชวเลข 1-4
สํานักรายงานการประชุมและชวเลข

จดชวเลขและจัดพิมพรายงาน

การประชุมวุฒิสภา

คณะกรรมาธิการตรวจรายงาน

การประชุมและติดตามมติของ

วุฒิสภาพิจารณาตรวจรายงาน

การประชุมและรายงานการประชุมลับ

รายงานการประชมุที่วุฒิสภาไดใหการรับรองแลว

แตประธานวุฒิสภายังมไิดลงนามไว

เปนหลักฐาน หรือรายงานการประชมุที่ยังมิได
รับรองเพราะเหตุทีอ่ายขุองวุฒิสภาสิน้สุดลง

-แยกรายงานการประชุมลับออกจาก
รายงานการประชมุและจดัเก็บตามระเบียบ

วาดวยการรักษาความลบัของทางราชการ

-บันทึกเสนอความเห็นกราบเรียนประธาน
วุฒิสภาขออนุญาตบรรจุรายงานการประชุม

เขาระเบียบวาระ เพื่อเสนอใหวุฒิสภารับรอง

มีมติเปดเผย มีมติไมเปดเผย

-นํารายงานการประชมุลับไปรวมในรายงาน
 การประชุม
-บันทึกเสนอความเห็นกราบเรียนประธาน
วุฒิสภาขออนุญาตบรรจุรายงานการประชุม

เขาระเบียบวาระ เพื่อเสนอใหวุฒิสภารับรอง

กลุมงานระเบียบวาระการประชุม

วุฒิสภาสํานักการประชุมสงหนังสือ

นัดประชุมพรอมกับระเบยีบวาระ

การประชุมใหสมาชิกวุฒิสภา


